
 

 
 
 

 
 
Desempeñar mis conocimientos de manera correcta y responsable dentro de las áreas 

correspondientes al perfil profesional, con resultados y soluciones favorables. 

 

 

 
 

Título y Cedula Profesional, Instituto Tecnológico Superior de 

Huichapan 

2011-2015 

Dom. Conocido s/n El Saucillo, Huichapan, Hgo. 

 

 

 
                  

• Auxiliar Administrativo en el Área Técnica                 JUL 2014 – ENE 2015 

Unidad de Desarrollo Regional IV, Huichapan.  

 
Arq. Javier Rivera Magos Unidad de Desarrollo 

Regional  IV. 

Departamento  de Área Técnica 

Av. Isaac Rivera Cochardo no. 18 Bo. El Calvario, Huichapan, Hgo. 

Tels. 01 (771)71 76000 Ext. 4036 y 4536 
  

Actividades: 
 

• Revisión de volúmenes de obra. 

• Revisión de expedientes Técnicos de los Municipios de la Zona IV. 

• Archivar documentos. 

• Programa de Obra. 

• Captura de Documentación de Obra correspondiente a cada Municipio. 

 

 

 

 

 

                                                                                   Vanessa Santiago Gallardo  
 
 

 

 

OBJETIVO PROFESIONAL 

ESTUDIOS ACADEMICOS 

EXPERIENCIA LABORAL  



 

• Codip                                                                                JUL 2015 – OCT 2015 

Prácticas Profesionales  

 

Arq. Daniel Peña González  

Departamento de Diseño  

16 de Septiembre No. 8 Col. Centro San Juan del Rio, Qro. 

 
Actividades: 
 

• Dibujante de Proyectos Arquitectónicos: Instalaciones (Hidráulica, 

Sanitaria, Gas, Eléctrica) Planos de Carpinterías y Cancelería. 
• Programación de Obra  
• Levantamiento de Inmueble y digitalizando información.  
•  Modelado en 3D 

 

 
• MAHEJA CONSTRUCCIONES S.A DE C.V            MAR 2016- MAR 2019   

 
Autopista Toluca-Atlacomulco km  S/N Santa Juana  

Segunda Sección C.P 50903 Almoloya de Juárez Estado de México 

Tels. 01(725)136 05 00 , 01 (725)136 24 20  

e-mail: maheja.construcciones@gmail.com 
 

  Actividades: 

 

SHEI, Auxiliar Administrativo                  MAR 2016- ENE 2017 

Obra City View Concept Living. 

Primera Privada del Marqués Fraccionamiento  

Hacienda El Campanario, Sección Miradores, 

 Querétaro. 

 

• Elaboración de planes de emergencia. 

• Manual de Primeros Auxilios. 

• Platicas de Seguridad e Higiene.  

•  Simulacros. 

• Seguimiento a Altas de IMSS, pago de SUA Y SATIC. 

• Supervisión de Obra en acabados y albañilerías. 

• Números generadores.  

• Estimaciones. 

• Inventarios. 

• Reportes de Avance de Obra. 

 

 
 

 

 

 

 

mailto:maheja.construcciones@gmail.com


 

Auxiliar   Administrativo                                           ENE 2017 – ABR 2017   

 

Obra Centro Comercial Sentura, Tlalnepantla, Edo de México. 

Blvd. Manuel Ávila Camacho No. 2610, Colonia 

Valle de los pinos, Municipio de Tlalnepantla de Baz, 

Estado de México. 

 
• Cuantificación de Acero. 

• Números Generadores. 

• Destajos   

• Reportes Fotográficos.  

 
 

 

Residente de Obra                                           ABR 2017  – MAR 2019   

 

Obra City View Concept Living  

Primera Privada del Marques Fraccionamiento  

Hacienda El Campanario, Sección Miradores, 

Querétaro. 
 

• Estimaciones. 

• Supervisión de Obra en el área de acabados (Porcelanicos y Pétreos) 

• Entrega de áreas a Coordinación.  

• Bitácora de Obra.  

• Cuantificación de materiales. 

• Nominas. 

• Seguimiento a Altas de IMSS, Pago de SUA y SATIC. 

• Vicios Ocultos. 

• Cierre de Obra  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

• CARCER CONSTRUCTION SERVICES SA DE CV  
 

Corregidora, Querétaro 

e-mail: carcerconstruction@gmail.com 

 

 

Residente de Obra                                           MAR 2019  – AGOS 2020 

 

Obra Fraccionamiento Terranova  

El pueblito Santiago de Querétaro Qro 

Av. El Jacal Querétaro 

 
 

  Actividades: 

 

• Supervisión de Obra, Instalaciones, Acabados, Jardinería.  

• Estimaciones. 

• Entrega de áreas a Coordinación.  

• Bitácora de Obra.  

• Cuantificación de materiales. 

• Vicios Ocultos. 

• Cierre de Obra  

 

 

 

 

• CAMAOS SUPERVISION                              SEPT 2020- DIC 2021 
 

 

Auxiliar de Garantías                                             

Grupo Inmobiliario Ruba (Supervisión externa)  

 

Fraccionamiento Sonterra  

Libramiento Norponiente 

Santiago de Querétaro Qro 

 
 

Actividades: 

 

 

• Residente de Garantías  

• Entrega de áreas a Postventas.  

• Bitácora de Obra.  

• Cuantificación de materiales. 

• Vicios Ocultos. 
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• Arquitecta                                                  ENERO 2023 – ACTUALMENTE  
 

Autónomo                                             

 

Barrio Los Alcanfores, Dongoteay. 

Huichapan, Hidalgo.  

 
 

Actividades: 

 

 

• Proyectos Casa Habitación Interés Medio  y Residencial 

• Presupuestos.  

• Cuantificación de materiales. 

• Cotizaciones  

• Asesoramiento en Proceso Constructivo.  

 

 

 

 
 

 

• Julio 2016 Primeros Auxilios y RCP  

 

 

 

• NSC First Aid Course, NSC CPR Course, Obteniendo DC-3 NSC CPR 

COURSE RCP CON DEA  

 

• Octubre 2016 Supervisor de Seguridad, Obteniendo DC-3 

  

• Octubre 2016  Supervisor de Seguridad e Higiene, Obteniendo DC-3 

 
 
 
 

• Paquetería en Office, AutoCAD, Revit. 

 
 

SOFTWARE   

CURSOS Y CAPACITACIONES  


